攀枝花市司法局权责清单
	序号
	971

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对律师、律师事务所一般性违法行为的行政处罚

	实施依据
	《中华人民共和国律师法》第四十七条、第四十八条、第四十九条、第五十条、第五十一条、第五十五条
《法律援助法》第六十二条、第六十三条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1.立案责任：对发现的律师、律师事务所违法行为(或者下级司法行政部门上报或其他机关移送的违法案件等)，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示证件，允许当事人辩解。询问或者检查应当制作笔录。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的，制作并送达行政处罚听证告知书。
5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书，并载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：在作出行政处罚决定之日起7日内，依照有关规定将行政处罚决定书送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	1.《中华人民共和国行政处罚法》第七十六条、第七十七条、第七十八条、第七十九条、第八十条、第八十一条、第八十二条、第八十三条

2.《中华人民共和国律师法》第五十六条

	追责情形
	《中华人民共和国行政处罚法》第七十六条、第七十七条、第七十八条、第七十九条、第八十条、第八十一条、第八十二条、第八十三条，《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	972

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对公证机构、公证员违法行为的行政处罚

	实施依据
	《中华人民共和国公证法》第四十一条、第四十二条

	责任主体
	公共法律服务科

	责任事项
	1.立案责任：对发现的公证机构及其公证员有违反《中华人民共和国公证法》第四十一条、第四十二条所列情形的，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示证件，允许当事人辩解。询问或者检查应当制作笔录。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的，制作并送达行政处罚听证告知书。
5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书，并载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：在作出行政处罚决定之日起7日内，依照有关规定将行政处罚决定书送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	《中华人民共和国行政处罚法》第七十六条、第七十七条、第七十八条、第七十九条、第八十条、第八十一条、第八十二条、第八十三条

	追责情形
	《中华人民共和国行政处罚法》第七十六条、第七十七条、第七十八条、第七十九条、第八十条、第八十一条、第八十二条、第八十三条，《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	973

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对司法鉴定机构、司法鉴定人违法行为的行政处罚

	实施依据
	《四川省司法鉴定管理条例》第四十八条、第四十九条、第五十一条

	责任主体
	公共法律服务科

	责任事项
	 1.立案责任，对发现的未经依法登记从事司法鉴定业务，有违反《四川省司法鉴定管理条例》第四十八条的；司法鉴定机构、司法鉴定人有违反《四川省司法鉴定管理条例》第四十九条、第五十一条所列情形的，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示证件，允许当事人辩解。询问或者检查应当制作笔录。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的，制作并送达行政处罚听证告知书。
5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书，并载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：在作出行政处罚决定之日起7日内，依照有关规定将行政处罚决定书送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	1.《中华人民共和国行政处罚法》第七十六条、第七十七条、第七十八条、第七十九条、第八十条、第八十一条、第八十二条、第八十三条
2.《四川省司法鉴定管理条例》第五十三条

	追责情形
	1.《中华人民共和国行政处罚法》第七十六条、第七十七条、第七十八条、第七十九条、第八十条、第八十一条、第八十二条、第八十三条
2.《四川省司法鉴定管理条例》第五十三条

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	974

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者违法行为的行政处罚

	实施依据
	《基层法律服务所管理办法》第三十六条
《基层法律服务工作者管理办法》第四十六条
《四川省基层法律服务条例》第三十三条、第三十四条、第三十五条、第三十六条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1.立案责任：对发现的基层法律服务所、基层法律服务工作者违法行为(或者下级司法行政部门上报或其他机关移送的违法案件等)，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示证件，允许当事人辩解。询问或者检查应当制作笔录。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作行政处罚告知书送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的，制作并送达行政处罚听证告知书。
5.决定责任：作出处罚决定，制作行政处罚决定书，并载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：在作出行政处罚决定之日起7日内，依照有关规定将行政处罚决定书送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	《基层法律服务所管理办法》第四十二条
《基层法律服务工作者管理办法》第五十一条

	追责情形
	《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	62

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对司法鉴定机构、司法鉴定人的监督检查

	实施依据
	1.《司法鉴定机构登记管理办法》第十条、第三十三条、第三十四条
2.《司法鉴定人登记管理办法》第二十三条、第二十四条
3.《四川省司法鉴定管理条例》第五条

	责任主体
	公共法律服务科

	责任事项
	1.检查责任：司法鉴定机构开展定期或不定期监督检查。
2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。
3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条
3.《司法鉴定机构登记管理办法》的四十二条
4.《四川省司法鉴定管理条例》第五十三条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	63

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对公证机构、公证员的监督检查

	实施依据
	1.《公证机构执业管理办法》第二十四条、第二十六条、第三十四条
2.《公证员执业管理办法》第二十一条、第二十六条

	责任主体
	公共法律服务科

	责任事项
	1.检查责任：对公证机构执业情况开展定期或不定期监督检查。
2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。
3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	​
0812-3324539


 
	序号
	64

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对律师事务所、律师执业的检查

	实施依据
	1.《律师执业管理办法》第五十一条
2.《律师事务所管理办法》第六十五条
3.《律师事务所年度检查考核办法》第十九条、第二十二条、第二十四条、第二十五条、第二十六条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1.检查责任：对律师事务所开展定期或不定期监督检查。
2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。
3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	《中华人民共和国律师法》第五十六条

	追责情形
	《中华人民共和国行政监察法》《行政机关公务员处分条例》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	65

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对基层法律服务所执业的监督检查

	实施依据
	《基层法律服务所管理办法》第二十九条、第三十二条
《四川省基层法律服务条例》第二十九条、第三十条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1.检查责任：每年对基层法律服务所进行年度检查。
2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。
3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。  

	问责依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	66

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对基层法律服务工作者执业的监督检查

	实施依据
	《基层法律服务工作者管理办法》第四十条、第四十二条
《四川省基层法律服务条例》第二十九条、第三十条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1.检查责任：每年对基层法律服务工作者进行年度检查。
2.处置责任：根据检查情况，分类依法采取相应的处置措施。
3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。  

	问责依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	65

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	基层法律服务所变更、注销许可

	实施依据
	《基层法律服务所管理办法》第十条、第十二条
 

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3.决定责任：作出行政许可或者不予许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	问责依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十五条
2.《基层法律服务所管理办法》第十条条、第十二条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	66

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	律师事务所（分所）设立、变更、注销许可

	实施依据
	《中华人民共和国律师法》第十八条、第十九条、第二十一条、第二十二条

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1. 受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2. 审查责任：材料审核（包括①申请书；②律师事务所的名称、章程；③律师的名单、简历、身份证明、律师执业证书；④住所证明；⑤资产证明；⑥合伙协议（适用于设立合伙律师事务所）；⑦设区的市级人民政府司法行政部门的审查报告）；提出审核意见。
3. 决定责任：作出准予许可或不予许可的决定；法定告知（不予许可的说明理由）。
4. 送达责任：制发送达准予或不予行政许可决定书、律师事务所（含分所）执业证书、依法向申请人送达行政许可决定书、律师事务所（含分所）执业证书。
5. 事后监管责任：对律师事务所的执业活动实施日常监督管理，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。
 6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。

	问责依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十五条
2.《中华人民共和国律师法》第五十六条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	67

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	律师执业、变更、注销许可

	实施依据
	《中华人民共和国律师法》第六条、第九条、第十条

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：材料审核（包括①申请书；②律师事务所的名称、章程；③律师的名单、简历、身份证明、律师执业证书；④住所证明；⑤资产证明；⑥合伙协议（适用于设立合伙律师事务所）；⑦设区的市级人民政府司法行政部门的审查报告）；提出审核意见。
3.决定责任：作出准予许可或不予许可的决定；法定告知（不予许可的说明理由）。
4.送达责任：制发送达准予或不予行政许可决定书、律师事务所（含分所）执业证书、依法向申请人送达行政许可决定书、律师事务所（含分所）执业证书。
5.事后监管责任：对律师事务所的执业活动实施日常监督管理，对检查发现的问题，责令改正；对当事人的投诉，及时进行调查。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。

	责任事项依据
	《中华人民共和国行政许可法》第三十条第三十四条第三十七条～第三十九条第四十四条第六十条～第七十条
《中华人民共和国律师法》第十七条第十八条
《律师事务所管理办法》第五十五条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


	序号
	68

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	香港、澳门永久性居民中的中国居民申请在内地从事律师职业核准

	实施依据
	《取得内地法律职业资格的香港特别行政区和澳门特别行政区居民在内地从事律师职业管理办法》第十三条

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3.决定责任：作出行政许可或者不予许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十七条
2.《取得内地法律职业资格的香港特别行政区和澳门特别行政区居民在内地从事律师职业管理办法》第十九条

	追责情形
 
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	69

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	台湾居民申请在大陆从事律师职业许可

	责任主体
	行政审批科

	实施依据
	《取得国家法律职业资格的台湾居民在大陆从事律师职业管理办法》第五条第一款、第六条

	责任事项
 
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3.决定责任：作出行政许可或者不予许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十七条

	追责情形
 
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	70

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	公证员执业、变更许可

	实施依据
	1.《中华人民共和国公证法》第二十一条
2.《公证员执业管理办法》第十条、第十二条、第十五条

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1．受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2．审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3．决定责任：决定责任：作出行政许可或者不予许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4．事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5．其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十七条
2.《中华人民共和国公证法》第四十一条、第四十二条、第四十三条
3.《公证员执业管理办法》第三十五条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	71

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	司法鉴定机构及其分支机构设立、变更、延续、注销登记

	实施依据
	1.《全国人民代表大会常务委员会关于司法鉴定管理问题的决定》第六条
2.《司法鉴定机构登记管理办法》第二十条、第二十一条、第二十四条、第二十五条、第二十六条第一款

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3.决定责任：作出行政许可或者不予许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十七条
2.《司法鉴定机构登记管理办法》第四十二条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	72

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	司法鉴定人执业、变更、延续、注销登记

	实施依据
	1.《全国人民代表大会常务委员会关于司法鉴定管理问题的决定》第六条
2.《司法鉴定人登记管理办法》第十九条第一款

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3.决定责任：作出行政许可或者不予许可决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十七条
2.《司法鉴定人登记管理办法》第三十二条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0818—2187567


 
	序号
	73

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	公证机构设立审批、变更核准

	实施依据
	《中华人民共和国公证法》第九条  
 《公证机构执业管理办法》第十六条

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查责任：对材料进行初审，提出初审意见。
3、转报责任：所有材料和初审意见转报。
4、事后监管责任：及时对公证机构进行监督。
5、其他：法律法规规章文件规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国行政许可法》第三十条、第三十四条                  
2.《公证机构执业管理办法》 第十六条                  
3.《公证机构执业管理办法》第二十四条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	74

	权力类型
	行政许可

	权力项目名称
	基层法律服务工作者执业、变更、注销许可

	实施依据
	《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》附件第75项
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》第10项

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：材料审核，提出审查意见。
3.决定责任：作出决定，按时办结，法定告知。
4.送达责任：制发送达审批文件。
5.事后监管责任：加强监管检查。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1、《中华人民共和国行政许可法》第三十条、第三十四条、第三十七条 、第三十八条 、第四十四条 、第六十条

	追责情形
	《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	1

	权力类型
	行政给付

	权力项目名称
	对公民法律援助申请的审批

	实施依据
	《中华人民共和国法律援助法》第四十三条、第四十九条

	实施主体
	市法律援助中心

	责任事项
	1.受理责任：在规定时间依法受理法律援助当事人的申请；一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：依法对材料审核，作出给予或终止法律援助的决定（决定不给予法律援助的，应当书面告知申请人并说明理由）；对申请人有异议的进行审查（经审查认为申请人符合条件的，应当以书面形式责令法律援助机构及时对该申请人提供法律援助）。
3.指派责任：根据给予法律援助的决定，及时制发法律援助案件指派通知书，指派法律援助人员为受援人提供法律服务。
4.事后监管责任：对法律援助案件办理的过程进展进行全程跟踪监督。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条
3.《中华人民共和国法律援助法》第六十一条、六十六条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	2

	权力类型
	行政给付

	权力项目名称
	法律援助补贴发放

	实施依据
	《中华人民共和国法律援助法》第五十二条

	责任主体
	市法律援助中心

	责任事项
	1、受理阶段责任：公示依法应当提交的材料；对申请材料进行形式审查，一次性告知补正材料，依法决定受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2、审查归档责任：对法律援助案件结案进行审核，办案人员提交结案报告等材料，订制案件卷宗并归档。
3、决定阶段责任：作出是否准予发放补贴的决定；法定告知（不予发放补贴的说明理由）。
4、事后监管责任：对补贴的发放情况进行监督。
5.其他：法律法规规章规定应履行的责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条
3.《中华人民共和国法律援助法》第六十六条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	3

	权力类型
	行政给付

	权力项目名称
	人民调解员补贴发放

	实施依据
	《中华人民共和国人民调解法》第十六条

	责任主体
	人民参与和促进法治科

	责任事项
	1.受理责任：（1）能受理或通过补正达到受理条件的，直接进入受理步骤，当场出具受理通知书；（2）根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书；（3）收件之日起5个工作日内未收到一次性告知通知书的，从收件之日起即为受理。
2.审查责任：（1）核对申请人是否符合申请条件；（2）依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全；（3）核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素。（4）该申请内容是否涉及国家秘密、工作秘密、商业秘密和个人隐私。（5）该申请内容是否符合《人民调解法》第十六条规定。提出初步意见，转入决定步骤。
3.决定责任：（1）申请符合《人民调解法》第十六条规定的，准予发放。（2）申请不符合《人民调解法》第十六条规定的，不准予发放。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	4

	权力类型
	行政给付

	权力项目名称
	人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤

	实施依据
	《中华人民共和国人民调解法》第十六条

	责任主体
	人民参与和促进法治科

	责任事项
	1.受理责任：（1）能受理或通过补正达到受理条件的，直接进入受理步骤，当场出具受理通知书；（2）根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书；（3）收件之日起5个工作日内未收到一次性告知通知书的，从收件之日起即为受理。
2.审查责任：（1）核对申请人是否符合申请条件；（2）依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全；（3）核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素。（4）该申请内容是否涉及国家秘密、工作秘密、商业秘密和个人隐私。（5）该申请内容是否符合《人民调解法》第十六条规定，
提出初步意见，转入决定步骤。
3.决定责任：（1）申请符合《人民调解法》第十六条规定的，准予发放。（2）申请不符合《人民调解法》第十六条规定的，不准予发放。
4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	23

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对人民调解委员会和人民调解员的表彰奖励

	实施依据
	1.《中华人民共和国人民调解法》第六条
2.《四川省人民调解条例》第三十八条
3.《司法部人民调解委员会及调解员奖励办法》第五条

	责任主体
	人民参与和促进法治科

	责任事项
	1．制定方案责任：征求县（市、区）司法局意见，科学制定表彰方案。
2．组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，由县司法局进行初审，市司法局进行复审。
3．审核公示责任：对基层司法行政部门推荐对象进行审核，送局政治部备案，并进行公示。
4．表彰责任：按照程序报局党委批准，以司法局名义表彰并进行公示。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	24

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对法律援助服务机构和法律援助人员的表彰奖励

	实施依据
	《中华人民共和国法律援助法》第十一条

	责任主体
	市法律援助中心

	责任事项
	1.制定方案责任：征求县（市、区）司法局意见，科学制定表彰方案。
2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，由县（市、区）司法局进行初审，市司法局进行复审。
3.审核公示责任：对基层司法行政部门推荐对象进行审核，送局政治部备案，并进行公示。
4.表彰责任：按照程序报局党委批准，以司法局名义表彰并进行公示。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条
3.《中华人民共和国法律援助法》第六十六条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	25

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对律师事务所、律师的表彰奖励

	实施依据
	1.《律师事务所管理办法》第六条
2.《律师执业管理办法》第五条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1.制定方案责任：征求县（市、区）司法局意见，科学制定表彰方案。
2.组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，由县（市、区）司法局进行初审，市司法局进行复审。
3.审核公示责任：对基层司法行政部门推荐对象进行审核，送局政治部备案，并进行公示。
4.表彰责任：按照程序报局党委批准，以司法局名义表彰并进行公示。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条
3.《律师事务所管理办法》第六十七条
4.《律师执业管理办法》第六十条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	26

	权力类型
	行政奖励

	权力项目名称
	对基层法律服务所、基层法律服务工作者的表彰奖励

	实施依据
	1.《基层法律服务所管理办法》第三十五条
2.《基层法律服务工作者管理办法》第四十五条

	责任主体
	律师工作科

	责任事项
	1．制定方案责任：征求县（市、区）司法局意见，科学制定表彰方案。
2．组织推荐责任：严格按照表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，由县（市、区）司法局进行初审，市司法局进行复审。
3．审核公示责任：对基层司法行政部门推荐对象进行审核，送局政治部备案，并进行公示。
4．表彰责任：按照程序报局党委批准，以司法局名义表彰并进行公示。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条
3.《基层法律服务所管理办法》第四十一条、第四十二条
4.《基层法律服务工作者管理办法》第五十条、第五十一条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	19

	权力类型
	行政确认

	权力项目名称
	法律援助律师、公职律师、公司律师工作证颁发

	实施依据
	1.《公职律师管理办法》第八条、第九条
2.《公司律师管理办法》第十三条
3.《中共中央办公厅国务院办公厅印发〈关于推行法律顾问制度和公职律师公司律师制度的意见〉的通知》

	责任主体
	行政审批科

	责任事项
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规对书面申请材料进行审查，提出是否符合执业条件的审核意见。
3.决定责任：作出行政确认或者不予确认决定，法定告知（不予确认的应当书面告知理由）。
4.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，开展定期和不定期检查，依法采取相关处置措施。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	1.《中华人民共和国监察法》第四十四条
2.《行政机关公务员处分条例》第二条

	追责情形
	《行政机关公务员处分条例》第二十一条以及其他依法应当追究的情形。

	监督电话
	0812-3324539


 
	序号
	61

	权力类型
	其他行政权力

	权力项目名称
	对国家司法考试人员违纪行为处理

	实施依据
	《国家统一法律职业资格考试违纪行为处理办法》第五条、第六条、第七条、第八条、第九条、、第十一条、第十二条、第十六条、

	责任主体
	国家法律职业资格管理科

	责任事项
	1.立项责任：发现报名人员、应试人员、考试工作人员以及其他相关人员有违反《国家统一法律职业资格考试违纪行为处理办法》所列违纪行为情形的，应予以立项。
2.审查责任：考区司法行政机关负责对考试违纪行为的具体处理；涉及重大问题的，向上级司法行政机关请示汇报。
3.组织听证责任：作出二年内或者终身不得报名参加国家统一法律职业资格考试处理决定的，当事人有权在被告知处理结果之日起五个工作日内要求举行听证；当事人要求听证的，司法行政机关应当在二十日内组织听证，并于举行听证前七个工作日通知当事人。
4.送达责任：违纪行为处理决定应当自作出处理决定之日起十日内送达被处理人；直接送达有困难的，可以采取委托送达、邮寄送达；受送达人下落不明，或者用其他方式无法送达的，可以采取公告方式送达。
5.备案责任：对本地考试违纪情况和处理结果逐级上报上级司法行政机关。
6.诚信记录及公示责任：记录、公示违纪人员信息及处理结果，依法通过司法行政机关官方网站予以公示，并与其他部门实现信用信息交换共享。
7.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	责任事项依据
	《国家司法考试违纪行为处理办法》第十一条、第十二条、第十三条、第十四条

	追责情形
	《中华人民共和国行政监察法》《中华人民共和国行政许可法》《行政机关公务员处分条例》《国家司法考试违纪行为处理办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0812-3324539


 
